6 VECI, J
KTERE JAKO PODNIKATEL POTREBUJETE DELAT,
ABY VAM FIRMA SLAPALA

Pokud jste si stahli tento e-book, zfejmé stojite na zacatku cesty. Cesty od nadSence s plnou
hlavou napadu k GspéSnému podnikateli.

Jste v situaci, kdy mate Gzasny projekt nebo produkt, touzite se do toho vrhnout po hlavé, ale
najednou je prfed vami zed Grednich a jinych otravnych &i stresujicich povinnosti. At uz zakladate
obchodni firmu nebo jen malou Zivnost, u které si vystacite sami, musite se potkat s Gredniky,
vést Ucetnictvi ¢i danovou evidenci, a odvadét dané, prezentovat své sluzby, aby se dostaly k
vasim zakaznikdm.

Je toho dost a pokud nevite presné, co a v jakém poradi délat nebo co je pro vas nezbytné nutné
a co naopak mUzete hodit za hlavu, lehce se v té maSinerii ztratite, pripadné zabloudite v boénich
ulickach.

Zname to, taky jsme zacinali. Proto v tomto e-booku najdete prehledné shrnuto, bez kterych
vedlejSich ¢innosti a povinnosti se jako podnikatel neobejdete. Nékteré vas budou stat penize,
jiné jenom ¢as a trochu téch nervd. Ale kdyz vSechny procesy hladce pobézi, vase podnikani
pokvete s nimi.

Tak pojdme na to.
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1 UREDNI EXISTENCE

Bez ohledu na to, jestli chcete podnikat jako
Zivnostnik nebo si zaloZite obchodni spole¢nost,
musite coby podnikatel Gredné existovat. To
znamena byt zapsan na zZivnostenském arade,
pfipadné jako pravnicka osoba i v Obchodnim
rejstiiku. Bez toho nemuZete vykonavat
vydéleénou cinnost, pokud nechcete riskovat
tuénou pokutu (zivnostnik az 200 000 K¢).

Zivnostnik:

Uz jako zbrusu novy podnikatel se po ziskani zivnostenského listu (nebo jiného druhu
podnikatelského opravnéni - podle vasi ¢innosti) musite dale prihlasit na:

° spravu socialniho zabezpeceni k placeni zaloh na pojistné

° zdravotni pojistovnu k placeni zaloh na pojistné

° finan¢ni Grad

Nyni vSe mUzete vyreSit tzv. jednotnym registracnim formularem, ktery je ke stazeni zde!

Obchodni spolec¢nost:

Vznik pravnické osoby, napf. spole¢nosti s ruéenim omezenym, pak téch krokl vyZaduje jesté
vic:

) sepsani spolecenské smlouvy, zpravidla formou notarského zapisu

° ziskani zivnostenského listu

° splaceni minimalni ¢asti vkladu

) zapis do Obchodniho rejstfiku - az timto okamzikem teprve vase spole¢nost pravné vznika
a zacCina existovat!

° prihlaseni na finanénim Gradu
° nahlaseni okresni sprave socialniho zabezpeceni, budete-li mit zaméstnance

) nahlaseni zdravotnim pojistovnam, budete-li mit zaméstnance



2 ZAKONNE POVINNOSTI

Minimalni zakonné povinnosti kazdého podnikatele v CR jsme naznagili uZ v pfedchozi kapitole.

Registrovat se k jednotlivym danim a podavat pravidelna darova priznani:

Je tfeba, se v pripadé fyzické osoby, registrovat k dani z pfijmu fyzickych osob a v pfipadé
pravnické osoby k dani z pfijmu pravnickych osob. V pfipadé, Zze budete nékoho zaméstnavat,
tak také k dani z pfijmu FO ze zavislé ¢innosti pfip. srazkové dani. V pripadé, ze budete pouZivat
v podnikani vliz, tak je nutna registrace k silniéni dani atd.

Je nutné také podavat Pfiznani k dani z pfijmu na finan¢ni Grad. Podle charakteru podnikani pak
také k dalSim danim (silniéni, z pfidané hodnoty atd.) a samoziejmé tyto dané posléze platit,
popr. odvadét zalohy na dané.

Platit zalohy a podavat ro¢ni prehledy:

Patfi sem povinnost platit zalohy na zdravotni pojisténi pfislusné zdravotni pojiStovné a na
socialni a dichodové pojisténi okresni spravé socialniho zabezpeceni. Dobrovolné se mlzete
prihlasit i k placeni zaloh na nemocenské pojisténi - to se hodi zejména zenam, které planuji
materskou dovolenou, nebo tém, ktefi o sobé védi, Ze Castéji stonaji.

Na konci kazdého roku pak podavate institucim Prehledy o pfijmech a vydajich, z nichz vyplyne
vySe vasich zaloh platnych pro dalsi rok.

cv o v

vas neplati tzv. minimalni zalohy, které musite platit. V pfipadé, Ze nedosahnete tzv. rozhodné
castky, ktera se kazdy rokem méni, nemusite byt socialné pojiStén. Lepsi je si ale mésicné
odkladat a pak nebyt v dubnu prekvapen.

Vést Ucetnictvi nebo danovou evidenci

Abyste méli o pfijmech a vydajich pfehled a mohli si spocitat vysi svych poplatk( a ziskl, musite
vést alespon elementarni Ucetnictvi tj. tzv. danovou evidenci. Na to si lidé vétSinou najimaji
acetni, ale podklady jim stejné musite dodavat vy.

Také muzete uplathovat prijmy tzv. pausalnimi vydaji nebo podnikat v rezimu tzv. pausalni dané.

Informovat Grady:

Mate ohlaSovaci povinnost viéi Gfadim, to znamena, Ze musite v zakonem danych IhUtach
oznamovat zmény v dlleZitych okolnostech. Tedy napf. zménu sidla, pravni formy atd. atd.

3 BEZNA AGENDA



Chod kazdé firmy nebo ¢innosti podnikatele zahrnuje tisic a jednu malickost, které je treba
zaridit, ale které vas soucasné zdrzuji od vasi vlastni prace. A vérte, Ze ¢im Uspésnéjsi vase firma
je, tim mate povinnosti vice.

MdizZe to byt:

denni komunikace s obchodnimi partnery
uzavirani smluv

vystavovani a evidence faktur

vyhledavani kontaktl, informaci, prizkum
trhu

ovéfovani pisemnosti u organd statni
spravy

aktualizace obchodnich dat, Gdaji v Obchodnim rejstfiku, profesnich sdruZenich,
asociacich atd.

Pokud uz mate vétsi firmu se zaméstnanci a organizacni strukturou, potrebujete také:

° zajistovat kancelarské potreby

° organizovat pracovni cesty

° chystat podklady, dokumenty pro jednani a porady, zpracovavat zapisy
° vytvaret pravidelné zpravy, hlaseni, mésicni vykazy, reporty apod.
GDPR:

Vedete-li jakoukoliv komunikaci, ktera zahrnuje pouZivani osobnich Gdaju vaSich zakaznik(,
popf. zaméstnancll, musite spliovat povinnosti ochrany osobnich Gdajl stanovené narizenim EU
znamym pod zkratkou GDPR.



4 PREZENTACE

Podnikatel, ktery své sluzby nepropaguje,
zpravidla brzy skonc¢i. Marketing je nutnou
soucasti kazdého podnikani.

Zijte online:

Minimem je zaloZzeni webové stranky. Web by
mél obsahovat zakladni informace o vas a
vasem podnikani a dat zakaznikim moznost
vas kontaktovat. Pokud ma plnit vedle
informacnich také marketingové ucely, mél by umét navstévniky presvédcit, aby nakoupili pravé
u vas, a ne u konkurence.

Web je dnes nutnosti, dalSi online aktivity jsou uz na vasem zvazeni. A které to napfriklad jsou?

E-mailing: VétSinou mate néjakou databazi kontaktl od svych zakaznikd, je tedy moudré se jim
jednou za €as pripomenout e-mailem s novinkami.

Originalni obsah: Dobrym nastrojem jsou i socialni sité, alespon Facebook ma dnes uz skoro
kazda firma. Instagram je také oblibenym propagacnim nastrojem. Stejné jako blog. Dobry obsah
vam pomuUZe umistit se ve webovych vyhledavacich na prednich mistech, coz privede
navstévniky. Pokud jim navic vase ¢lanky a prispévky nabidnou néco uziteCného, ziskate také
status experta ve své oblasti. A u experta lidé nakoupi radéji nez u nékoho, o jehoz odbornosti
nic nevi. Nastroje ale musi byt funkéni: web prehledny, presvéddivy a aktualni, na socialnich sitich
musite byt aktivni, blog je nutné pravidelné aktualizovat.

Nezapomernte na offline svét:

Vedle online prostredi pak mizZete investovat do inzerce v ¢asopisech Ci rozhlase, skrytym
pokladem mohou byt obecni nasténky nebo zpravodaje, stale G¢inné jsou letaky na mistech, kde
se pohybuje vase cilova skupina.

Mate-li obchodni partnery, musite mit pro né prezenta¢ni materialy, ceniky, nabidky, popf. drobné
reklamni predméty.



5 KOMUNIKACE

Bez komunikace to nejde. Musite pritom vhodné
oslovovat rizné skupiny lidi. Minimalné své
zakazniky a obchodni partnery. V kontaktu jste
samozriejmé také s Urady. A pokud uz mate
zaméstnance, nevyhnete se nutnosti
komunikovat také s nimi.

Zakaznici:

Kdo chce mit dobré vztahy se zakazniky, musi reagovat na jejich potreby, odpovidat na dotazy,
byt aktivni jak na socialnich sitich, tak tfeba na zakaznické lince - telefonicky, e-mailem nebo na
chatu.

Stale vice komunikace se presunuje na internet. Chat se stava béznou soucasti e-shopd.
Obzvlast pfi nakupovani online chtéji mit lidé véas zodpovézené otazky ohledné zbozi, které si
nemohou predem osahat a na vlastni oci prohlédnout.

A ac to neni prijemné, musite dobre resit také stiznosti ¢i reklamace.

Obchodni partnefi:

Komunikovat ale musite i se svymi obchodnimi partnery a dodavateli, a to tak, abyste pusobili
jako seriézni partner, reagovali véas a smyslupIné.

Zaméstnanci:

Pokud zaméstnavate lidi, musite s nimi byt v kontaktu. Nejen je informovat o povinnostech a
novinkach, ale dbat na jejich dobry pocit z prace, reagovat na jejich pfipominky a navrhy.
Kvalitnich zaméstnancl je jesté stale nedostatek a je jen vasi konkurenéni vyhodou, kdyz je
pritahnete a udrzite si je.



6 ZAMESTNAVANI
Zpocatku mozna vsSe zvladate sami, ale jak
firma roste, budete potrebovat nékoho k ruce.
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A s tim vam pribude obrovska hora povinnosti:

° tvorba vnitfnich predpisi a pracovné
pravnich dokumentu organizace

e  zajiStovani  nabord, prijimani  a
propousténi zaméstnancu

° vedeni personalni evidence
zaméstnancl
° mzdy

° vyfizovani pracovnépravnich zalezZitosti ohledné vzniku, pribéhu a ukoncéeni pracovnich
poméru

° vyfizovani pozadavkl zaméstnancl z oblasti socialni politiky ¢i individualnich personalnich
zalezitosti

° zajiSténi vzdélavani zaméstnancl véetné rekvalifikace

NEBUDTE NA TO SAMI

Je toho docela dost. S trochou organizovanosti to podnikatelé bézné zvladaji a zvladnete to tedy
i vy. Ale nemusite na to byt sami.

Celou fadu Ukolll Ize delegovat. Mlzete si najmout externiho specialistu na personalistiku,
marketing i spravu socialnich siti, pokud nejste fanda do Cisel, zrejmé budete mit Gcetniho. A
dokonce si muizZete najmout i virtualni sekretarku, ktera za vas povede tu nezabavnou
kazdodenni rutinni administrativu.

V pfipadé, Ze budete nékteré Ukoly zadavat externim odbornik(im, usetfite si:
) finance za kmenové zaméstnance, ktefi by tuto praci vykonavali
° ¢as, v pripadé, Ze byste se témto agendam chtéli vénovat sami

° chyby, kterych byste se mohli metodou pokusu a omylu dopoustét - a za chyby se plati, v
podnikani pak doslova a do pismene (nebo |Iépe - do halére)

Pokud si myslite, Ze by to mohl byt pravé vas problém, obratte se na nas. Fungujeme online, jsme
tedy schopni obslouZit jakoukoliv firmu v Ceské republice. V&e dohodneme ONLINE. Roky
vedeme firmam danovou evidenci ¢i G¢etnictvi.

Pfehodte nudné, ale nutné povinnosti na nas a uvolnéte si ruce pro podnikatelsky rozlet.



Kontakty:

Katka Sanetrnikova

web: https://saneto.cz/

e-mail: info@saneto.cz

FB: Davame lehkost vaSemu podnikani
telefon: +420 602 72 74 50

Domluvte si s ndmi konzultaci nebo si miiZete rovnou zakoupit program Ugetni kroky
podnikatele, diky kterému zvladnete zakladni podnikani hravé sami.
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